
Bewerbungsfrist: 04.05.2025

Projektmitarbeiter*in (m/w/d)

Die Diözesangeschäftsstelle in Stuttgart verstärkt ab sofort ihr Team mit 
einem*einer Projektmitarbeiter*in (m/w/d) im Projekt MACH DICH STARK
Der Beschäftigungsumfang beträgt 50 %, zunächst als Elternzeitvertretung befristet für 2 
Jahre.

Ihre Aufgaben

 Sie übernehmen selbstständig allgemeine Verwaltungsaufgaben, pflegen unsere 
Adressdatenbank und erstellen Statistiken und Clippings.

 Sie erweitern unseren Bekanntheitsgrad durch eigenständige Recherche, Ansprache 
und Gewinnung weiterer Mitstreiter*innen aus Wirtschaft, Kunst, Kultur, Sport uvm., sind 
Ansprechpartner*in für unsere Partner und pflegen einen guten Kontakt.

 Sie planen kreative und inspirierende Workshops und Veranstaltungen mit uns und 
übernehmen in der Federführung das digitale und analoge Veranstaltungsmanagement.

 Sie verfassen Texte für unsere verschiedenen Kommunikationskanäle, sind für uns auf 
Social-Media aktiv, erstellen Kurzclips und pflegen die Homepage www.mach-dich-
stark.net.

 Sie entwickeln eigene Projekte wie die "Starkmacher-Schokolade" selbstständig weiter.

 Sie verwalten unser Material und betreuen eigenverantwortlich unsere Standauftritte bei 
Foren, Fachveranstaltungen und Messen.

 Sie übernehmen eigenverantwortlich die Spenderbetreuung und sind Schnittstelle zu 
unserer Spendenverwaltung. 

Wir erwarten

 Sie haben eine abgeschlossene Berufsausbildung oder ein Studium 
(Verwaltung/sozialer Bereich, Sozialwirtschaft, Sozialmanagement, Soziale Arbeit, 
Betriebswirtschaft oder vergleichbare Richtungen). 

 Sie arbeiten gerne selbständig, strukturiert und selbstverantwortlich und besitzen eine 
gute Ausdrucksweise.

 Ihre sehr guten MS-Office-Kenntnisse ergänzen Sie idealerweise durch erste 
Erfahrungen im digitalen und analogen Veranstaltungsmanagement
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 Das Miteinander im Team ist Ihnen wichtig, eine kollegiale Zusammenarbeit mit allen 
am Projekt beteiligten Personen ist für Sie selbstverständlich.

 Sie setzen sich mit Herzblut für die Teilhabe benachteiligter Menschen ein und 
identifizieren sich mit unseren Werten..

Wir bieten

  Wir wertschätzen Vielfalt und begrüßen daher alle Bewerbungen - unabhängig von 
Geschlecht, Herkunft, sexueller Identität und Religion 

 Wir zahlen nach den Arbeitsvertragsrichtlinien des Deutschen Caritasverbandes (AVR)

 Mit der Betrieblichen Zusatzversorgung (ZVK-KVBW) sorgen wir schon jetzt mit Ihnen 
für die Zukunft vor.

 Ob mobiles Arbeiten, Sonderzahlungen, Kinderzulage, Jobrad oder Jobticket - wir 
haben viel zu bieten. 

 Egal in welcher Lebensphase Sie bei uns einsteigen - es ist spannend, bei uns beruflich 
zu reifen. Mit unserer Arbeit gestalten wir Gesellschaft und bieten Ihnen damit tausend 
neue Chancen sich weiterzuentwickeln.

 Bewerbungen von schwerbehinderten Menschen werden bei entsprechender 
Qualifikation und persönlicher Eignung vorrangig 
berücksichtigt.

Merkmale

Sonstiges: Barrierefreiheit, Familienfreundlichkeit, Mobiles Arbeiten möglich
Befristung: befristet
Umfang: Teilzeit
Arbeitsfeld 1: Sozialraum
Funktion: Fachkraft, Projektmanagement
Job besonders für Menschen mit Behinderung geeignet: Keine Angabe

Weitere Angaben

Senden Sie uns Ihre Bewerbung an bewerbung@caritas-dicvrs.de
Ausschreibungsnummer: 25.003, Bewerbungsschluss 04.05.2025
Ansprechpartner*in
Caritasverband der Diözese 
Rottenburg-Stuttgart e. V.
Sandra Czak
Bereich Ressourcen - Personal
Tel: 0711 2633-1253
czak.s@caritas-dicvrs.de
www.caritas-rottenburg-stuttgart.de
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Kontaktdaten

Dienstgeber: Caritasverband der Diözese Rottenburg-Stuttgart e. V.

Strombergstraße 11
70188 Stuttgart

Dienstort: Caritasverband der Diözese Rottenburg-Stuttgart e.V. 
Diözesangeschäftsstelle
Diözesangeschäftsstelle
Strombergstraße 11
70188 Stuttgart

Ansprechpartner(in): Holz, Beate
bewerbung@caritas-dicvrs.de
+49 (711) 2633-1372

Falls Sie Fragen zur Stelle haben, richten Sie diese bitte an den Dienstgeber bzw. die 
Ansprechpartner(in).

Der Deutsche Caritasverband hat ausschließlich die technische Verantwortung für die Job- und 
Praktikumsbörse der Caritas in Deutschland. 

Vielen Dank! 


