
Bewerbungsfrist: 21.07.2026

Verwaltungsfachkraft (m/w/d) in Homberg/Efze

Der Caritasverband für die Diözese Fulda e.V. ist Spitzenverband der Freien Wohlfahrtspflege 
im Bistum Fulda und u. a. Träger von Einrichtungen der Alten-, Jugend- und Behindertenhilfe.

Zum Bereich der Altenhilfe gehören zurzeit 7 vollstationäre Altenpflegeeinrichtungen mit über 
500 Pflegeplätzen sowie verschiedenen Seniorenwohnanlagen.

Für unsere Caritas Altenpflegeeinrichtung "St. Marien" in Homberg/Efze suchen wir zum 
01.08.2026 eine Verwaltungsfachkraft (m/w/d) in Teilzeit (70%).

Das sind Ihre Tätigkeiten

 Abwicklung des internen und externen Schriftverkehrs

 Kontierung aller Kassenbelege

 Verwaltung von Barbeträgen

 Bestellwesen

 Erstellung von Statistiken

 Mitwirkung bei der Heimaufnahme

 Erfassung von Bewohnerstammdaten

Wir wünschen uns

 gute Kenntnisse in Word und Excel

 Identifikation mit den Zielen, Aufgaben und Werten der katholischen Kirche und der 
verbandlichen Caritas

Darauf können Sie sich freuen

 ein interessantes und verantwortungsvolles Aufgabenfeld mit einem hohen Maß an 
Selbstständigkeit

 fachspezifische, strukturierte Einarbeitung in den Tätigkeitsbereich

 Möglichkeiten zur beruflichen und fachlichen Fort- und Weiterbildung

 ein ansprechendes Vergütungspaket inklusive betrieblicher Altersvorsorge nach AVR 
und weiteren zusätzlichen Sozialleistungen
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Merkmale

Befristung: unbefristet
Umfang: Teilzeit
Arbeitsfeld 1: Alte Menschen, Pflege, Menschen mit Behinderung
Arbeitsfeld 2: Verwaltung, Recht, Finanzen
Funktion: Fachkraft
Job besonders für Menschen mit Behinderung geeignet: Keine Angabe
 

Weitere Angaben

Alle Vorteile entdecken

und jetzt bewerben!

 

Für Rückfragen steht Ihnen die zuständige Einrichtungsleiterin, Frau Marin Schenberger-
Lemetti, unter der Telefonnummer 05681/9938-14 gerne zur Verfügung.

Kontaktdaten

Dienstgeber: Caritasverband für die Diözese Fulda e. V.

Wilhelmstraße 2
36037 Fulda

Dienstort: Caritas Altenpflegeheim St. Marien

Ziegenhainer Straße 20
34576 Homberg (Efze)

Ansprechpartner(in): Schenberger-Lemetti, Marin 
Marina.Schenberger-Lemetti@caritas-fulda.de
+49 (5681) 9938-14

Falls Sie Fragen zur Stelle haben, richten Sie diese bitte an den Dienstgeber bzw. die 
Ansprechpartner(in).

Der Deutsche Caritasverband hat ausschließlich die technische Verantwortung für die Job- und 
Praktikumsbörse der Caritas in Deutschland. 
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Vielen Dank! 


